                                                               Общая анкета для кандидата


Предоставляемая Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передаётся третьим лицам без Вашего согласия. Заполнение анкеты не гарантирует Вам трудоустройства, решение по поводу Вашей кандидатуры принимается на конкурсной основе.. 

«_____»_________20__г.

Вакансия______________________________________________________________ 

(Фамилия Имя Отчество)
Персональные данные

	Дата рождения_______________
	

	Место жительства:
	Место прописки:
	Телефон / e-mail

	
	
	· Рабочий:
· Домашний: 

· Контактный:
· e-mail:

	Место рождения:

	Гражданство: 


	Права категории : 

Личный автомобиль (есть/нет) 

	Семейное положение
	Дети, их возраст

	Образование супруги (-а), где и кем работает
	


Краткие сведения о профессиональном опыте

Начиная с последнего места работы кратко опишите в обратном хронологическом порядке свой реальный опыт, включая службу в армии, совместительство и собственный бизнес. 
	№
	Период
	Название места работы
	Должность
	Основные обязанности
	Причина увольнения

	I
	
	
	
	
	

	II
	
	
	
	
	

	III
	
	
	
	
	


Основное образование 
	Год поступления
	Год окончания
	Полное название заведения, факультета, кафедры, форма обучения
	Полученная квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, семинары, стажировки и др.)
	Год поступления
	Год окончания
	Наименование

	
	
	

	
	
	


Владение компьютером и программным обеспечением*

	IBM PC (опыт работы - да/нет)
	Macintosh (опыт работы - да/нет)

	Операционные системы и среды 
	
	Электронные таблицы 
	

	Текстовые редакторы 
	
	Системы управления базами данных 
	

	Специализированные программные продукты , ERP
	


Иностранные языки
	Язык
	разговорный
	чтение
	письменный
	спец. лексика

	Английский
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дайте характеристику идеальной для Вас работы
	Профиль деятельности организации
	

	Желаемая должность
	
	Режим работы 
	

	Ограничения по команди​ровкам.
	
	Возможность работать сверхурочно.
	

	Минимальный уровень оплаты
	
	Желаемый уровень оплаты
	

	Другие характеристики
	


Оцените влияние следующих факторов на Ваш выбор работы
Факторам необходимо присвоить с первого по десятое место в порядке убывания важности.

	Карьерный рост
	
	Престиж компании
	

	Деньги, льготы
	
	Получение нового опыта
	

	Стабильность, надёжность
	
	Сложность поставленных задач
	

	Хороший руководитель
	
	Хороший коллектив
	

	Близость к дому
	
	Предоставленная свобода действий
	


Личные качества
	Дополнительные знания и навыки, которые Вы хотели бы приобрести.
	

	Занимаетесь (-лись) ли Вы спортом? Были ли достижения?
	

	Курите ли Вы?
	

	Другие Ваши увлечения, достижения.


	

	Назовите не менее трех качеств, которые Вы считаете своими достоинствами
	1 

2 

3 

	Назовите не менее трех качеств, которые Вы считаете своими недостатками
	1 
2 

3 

	Кто для Вас является авторитетом в Вашей профессиональной области?
	

	Почему из всех представленных Кандидатов работодатель должен выбрать именно Вас?
	


Другие вопросы
	Есть ли у Вас ограничения в выборе работы по состоянию здоровья?
	

	Подлежите ли Вы призыву в Вооружённые силы и когда?
	

	У Вас есть судимости?
	

	Когда Вы сможете приступить к работе?
	


Укажите людей, которые могут дать вам рекомендацию
	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы и должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	


Достоверность указанной информации подтверждаю
Подпись_____________________



Приложение к анкете кандидата

Уважаемый соискатель! Просьба внимательно отнестись к предлагаемым вопросам.

1.Чем бы Вы хотели заниматься (в каких областях специализироваться) в нашей компании (укажите несколько позиций, расположив их по предпочтительности)

_______________________________________________________________________________
2. Как долго Вы бы хотели работать в нашей компании?

_________________________________________________________________

3. Опишите цели Вашей профессиональной карьеры. Укажите ближайшие и /или долгосрочные цели, к которым Вы стремитесь в профессиональной деятельности

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Укажите определяющую, по Вашему мнению, мотивацию Вашей профессиональной деятельности (почему Вы занимаетесь, либо хотите заниматься этим видом деятельности)?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5.Что мешало Вам работать лучше на последнем месте работы (укажите несколько факторов)? Что должно было поменяться на Вашем предыдущем месте работы, чтобы вы там остались?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________











1

